

RANGER COUDERT
RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER
+ 333-333-333-33
prénom.nom@mail.ca
Montréal, Canada
/LinkedIn

OBJECTIF
5 ans d'expérience dans la gestion des services administratifs et financiers au sein d'un [PRÉCISER].  Autonome sur mon poste tout en appréciant le travail en équipe. Je cherche à relever de nouveaux défis.
COMPÉTENCES

	· Langues : Français, anglais et connaissances de base en espagnol
· Logiciel : Microsoft Office, SAP, Sage
· Rédaction de cahier des charges 
· Élaboration de budgets prévisionnels
	· Leadership
· Sérieuse
· Créativité
· Social



EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE
Responsable administratif et financier					               Janv. 2018 – janv. 2023
CALIRSANST | Montréal, Canada
· Assistance à la direction pour la construction et le suivi budgétaire
· Gestion de la paye, des déclarations sociales et fiscales
· Gestion de planning de formation
· Contrôle de la facturation
· Gestion administrative et documentaire 
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FORMATION
Licence fondamentale en sciences économiques et gestion (Équivalent Baccalauréat)
20xx – 20xx | Paris, France
Faculté des Sciences Juridique, Économiques et Sociales xxxx
Baccalauréat en sciences humaines (Équivalent DEC pré-universitaire)
20xx – 20xx | Rabat, Maroc
Lycée Descartes
CENTRES D’INTÉRÊT
Activités sportives :   Natation, tennis (en club), randonnée pédestre, basketball, football. 
Activités culturelles :   Pratique du piano.
Bénévolat dans une association
REFERENCES
Les références vous seront fournies sur demande



